BALANCAN

TIERRA DE OPORTUNIDADES

GUIA DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE BALANCAN

SUBFONDO DOCUMENTAL: SISTEMA DE AGUAS Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BALANCAN TABASCO

SERIE DOCUMENTAL

CLAVE

DESCRIPCION

DIRECCION GENERAL

1851800.SS01

OFICIOS RECIBIDOS

1851800.SS01.01

OFICIOS RECIBIDOS QUE NECESITAN SER CONTESTADOS PARA DAR SOLUCION O ENVIAR ALGUNA
INFORMACION

OFICIOS ENVIADOS

SERIE DOCUMENTAL

OFICIOS ENVIADOS QUE SIRVEN PARA COMUNICAR DISPOSICIONES, PETICIONES O REQUERIMIENTOS

ADMINISTRACION Y FINANZAS

18S1800.8501.02 INTERNOS Y EXTERNOS DE LAS DIFERENTES AREAS
CLAVE DESCRIPCION
1851800.SS02

TRANSPARENCIA EJERCICIO

1851800.5S02.01

SON OFICIOS DE TRANSPARENCIA

JOVENES CONTRUYENDO FUTURO

1851800.5S02.02

SON DOCUMENTOS DE LOS JOVENES QUE ESTUVIERON EN EL PROGRAMA DE JOVENES CONSTRUYENDO
FUTURO

OFICIOS RECIBIDOS

OFICIOS ENVIADOS

1851800.5S02.03

1851800.5502.04

DOCUMENTOS ESCRITOS OUE CUMPLEN CON LA FUNCION DE COMUNICAR.

DOCUMENTOS ESCRITOS OUE CUMPLEN CON LA FUNCION DE COMUNICAR.

SERIE DOCUMENTAL CLAVE DESCRIPCION

CONTABILIDAD 1851800.5S03
ARCHIVO CORRESPONDIENTEA LAS NOMINAS QUINCENALES PAGADAS AL PERSONAL DE BASE, SUPER

NOMINAS 18S1800.5S03.01 |NUMERARIOS Y SINDICALIZADOS ADSCRITOS AL SISTEMA DE AGUAS Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
BAI ANCAN TARASCO EN FI_FJERCICIO EN CURSO

EGRESOS 1851800.5503.02 Afﬁ:zvho CORRESPONDIENTE A LOS GASTOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS DEL SISTEMA DE AGUAS Y

VIENTO DEL MUNICIPIO DE BALANCAN TABASCO EN EL EJERCICIO EN CURSO.
CONCILIACIONES BANCARIAS 1851800550303 |ARCHIVO CORRESPONDENCIA A LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS ACTIVAS DEL SISTEMA

DE AGUAS Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BALANCAN TABASCO SEGUN EJERCICIO EN CURSO.

EXPEDIENTES FISCAL

1851800.SS03.04

ARCHIVO CORRESPONDENCIA A LAS DECLARACIONES DEL ISR Y DIOT DEL SISTEMA DE AGUAS Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BALANCAN TABASCO SEGUN EJERCICIO EN CURSO.

MINISTRACIONES EJERCICIOS

1851800.SS03.05

FACTURACION Y POLIZAS DE INGRESO DE LAS MINISTRACIONES ESTATALES, FEDERALES Y MUNICIPALES;
APORTADAS AL SISTEMA DE AGUAS Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BALANCAN TABASCO EN EL
PERIODO DE 1L OS EJERCICIO 2019-2021

ADECUACIONES AL PRESUPUESTO

1851800.SS03.06

ARCHIVO CORRESPONDIENTE A LAS ADECUACIONES PRESUPUESTALES DE INICIO, AMPLIACION, REDUCCION
Y TRANSFERENCIAS QUE AFECTAN EL PRESUPUESTO DEL SISTEMA DE AGUAS Y SANEAMIENTO DEL

MUNICIPIO DE BALANCAN TARASCO SEGUN EJERCICIO EN CURSO

SERIE DOCUMENTAL CLAVE DESCRIPCION

RECURSOS HUMANOS 1851800.5504

RESIDENCIA 1851800.5S04.01 [SON DOCUMENTOS DE LOS JOVENES OUE HACEN SU RESIDENCIA EN EL SISTEMA DE AGUA

SERVICIO SOCIAL 1851800.5S04.02 |SON DOCUMENTOS DE JOVENES OUE HACEN SU SERVICIO SOCIAL EN EL SISTEMA DE AGUA

EXPEDIENTE DEL PERSONAL 1851800.5SS04.03 [SON EXPEDIETES Y DOCUMENTOS PERSONALES DE LOS TRABAJADORES DEL SISTEMA DE AGUA
SERIE DOCUMENTAL CLAVE DESCRIPCION

COMERCIALIZACION 1851800.5505

INGRESOS 1851800.5S05.01 [TODOS LOS INGRESOS RECIBIDOS POR EL PAGO DE AGUA Y CONTRATOS NUEVOS

CONTARATOS 18S1800.SS05.02_|SON CONTRATOS NUEVOS REALIZADOS POR USUARIOS DE AGUA POTABLE Y RED DE DRENAJE.
SERIE DOCUMENTAL CLAVE DESCRIPCION

DIRECCION DE OPERACION Y

MANTENIMIENTO ESHETASELS

OFICIOS RECIBIDOS 1851800.5506.01 OFICIOS QUE SE RECIBEN PARA SOLICITAR, INFORMAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS DIFERENTES ASUNTOS

ATRATAR SEGUN CORREPONDA A LAS DIFERENTES DIRECCIONES O DEPENDENCIAS.

OFICIOS ENVIADOS

1851800.SS06.02

OFICIOS ENVIADOS QUE SIRVEN PARA COMUNICAR DISPOSICIONES, PETICIONES O REQUERIMIENTOS
INTERNOS Y EXTERNOS DE LAS DIFERENTES AREAS

ACTAS DE VERIFICACION JURISDICCION
SANITARIA

1851800.SS06.03

DOCUMENTOS QUE SE RECIBEN DONDE ESTA DEPENDENCIA HACE SUS VISITAS DE SUPERVISION A LOS
DIFERENTES SISTEMAS DE AGUA POTABLE Y NOTIFICA DE LOS DESPERFECTOS QUE SE TIENEN QUE
CORRFGIR PARA FI BUEN FUNCIONAMIENTO DF 1 OS SISTEMA

JURISDICCION SANITARIA

1851800.SS06.04

OFICIOS QUE SE RECIBEN DONDE SOLICITAN INFORMACION, INFORMAN DE ASUNTOS RELACIONANDOS CON
LA DISINFECCION DEL AGUA, Y SOLICITAN EL APOYO PARA CORREGIR ANOMALIAS EN LOS SISTEMAS.

PAGO DE USOS DE AGUAS NACIONALES

1851800.SS06.05

SON LOS PAGOS QUE SE REALIZAN A LA CONAGUA POR EL USO O APROVECHAMIENTO DE AGUAS NACIONAL.

PAGO DE USOS DE DERECHOS DE AGUAS
RESIDUALES

1851800.SS06.06

POR EL USO O APROVECHAMIENTO DE BIENES DEL DOMINIO PUBLICO DE LA NACION COMO CUERPOS
RECEPTORES DE LAS DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES.

DECLARATORIA DE CONTINGENCIA
CLIMATOLOGICA

1851800.SS06.07

DOCUMENTACION QUE SE ENVIA CUANDO SE PRESENTA UN DESASTRE O EMERGENCIA NATURAL EN EL
MUNCIPIO LA CUAL EMITE EL GOBIERNO DEL ESTADO.

PROGRAMA AGUA LIMPIA

1851800.SS06.08

SON DOCUMENTOS QUE SE ENVIAN Y RECIBEN DE LA CONAGUA PARA PODER EJERCER ESTE PROGRAMA EL
CUAL SE REFIERE ALA ADQUISICION DE PIEZAS Y EQUIPOS DE BOMBEO DAR MANTENIMIENTO Y
REPARACIONES EN LOS SISTEMAS DE AGUA POTABLE DE LAS COMUNIDADES Y CABECERA MUNICIPAL.

PROGRAMA DE DEVOLUCION DE
DERECHOS (PRODER)

1851800.SS06.09

SON DOCUMENTOS QUE SE ENVIAN Y RECIBEN DE LA CONAGUA PARA PODER EJERSER EL PROGRAMA
DONDE SE ASIGAN RECURSOS PARA LLEVAR ACABO ACCIONES PARA EL MEJORAMIENTO Y LA
INFRAESTRUCTURA DE AGUA POTABLE. ALCANTARILLADO Y TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES

ACTAS DE ENTREGA DE EQUIPODE
BOMBEO DE AGUA POTABLE Y TANQUES
HIDRONEOMATICOS

1851800.SS06.10

SON LAS ACTAS DONDE SE HACEN ENTREGA DE EQUIPOS DE BOMBEOS NUEVOS, HIPOCLORADORES Y
PIEZAS ESPECALES A LOS COMITES DE LAS COMUNIDADES BENEFICIADOS PARA DAR UN MEJOR SERVICIO.

PROPUESTAS DE EQUIPOS DE BOMBEO Y
ACCESORIOS

1851800.SS06.11

ES UNA RELACION DONDE INFORMA DE LOS EQUIPOS QUE NECESITAN SER REEMPLAZADOS YA QUE SU VIDA
UTIL LLEGO A SU FIN.

PROYECTOS Y DISTAMENES DE
FACTIBILIDAD

1851800.SS06.12

DOCUMENTACION QUE SE REALIZA PARA DAR ACONOCER LOS PROYECTOS MAS URGENTES Y QUE TAN
FACIBLES SON PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS SISTEMAS TANTO EN COMUNIDADES COMO EN LA
CARECERA MUNICIPAI

REQUISITOS DE PROGRAMA FEDERALES

1851800.5506.13

DOCUMENTACION DONDE SE EXPLICA EN PROCEDIMIENTO A SEGUIR Y LAS REGLAS PARA LA PERFORACION
DE POZOS PARA USO DE AGUA POTABLE

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

1851800.5S06.14

OFICIOS DONDE SE DA CONTESTACION A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS OUE SOLICITA EL ITAI

INTEGRACION DE COMITE DE LA PLANTA
POTABILIZADORA POZO No. 1 de la
CABECFERA MUNIGIPAL

1851800.SS06.15

ES DONDE SE ENCUENTRAN HUBICADOS LOS SISTEMAS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO EN LAS
COMUNIDADESY CABECERA MUNICIPAL.

FONDO DE DESASTRES NATURALES

1851800. .1

DOCUMENTACION DONDE SE LLEVA ACABO EL PROGRAMA DE FONDO DE DESASTRES NATURALES.
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